关于办理员工住房公积金起缴/停缴申请（样稿）
深港产学研基地：（北京大学深圳研究院）：
      依据深圳市住房公积金管理暂行办法的规定，我单位现申请为以下员工办理起缴/停缴住房公积金业务。申请人已办理了相关的入职手续，现将有关信息列表如下：
申请起缴人员基本信息：

	姓名
	详细内容填写“深圳市住房公积金个人账户设立申请清册”，  见附表excel工作表
	备注

	张三
	
	

	李四
	

	


附件：身份证复印件，
申请停缴人员基本信息：

	姓名
	性别
	身份证号码
	离职时间
	个人公积金电脑号
	开始停缴时间
	接受公积金单位准确名称/或个人
	备  注

	王五
	
	
	
	
	
	
	


附件：离职证明
附表：“深圳市住房公积金个人账户设立申请清册”
请贵处给予办理相关手续为谢。

联系人：XXX  电话：XXXX，XXXXXXXX，传真：XXXXXXXX

                                                               （申请单位盖章）：

                                                                       年  月   日
